
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ วทิยาลยัพณิชยการอินทราชยั  
ที ่ ..............................................................................  วนัที่  ...................................................................................... 
เร่ือง ขออนุญาตเปล่ียนเวรรักษาราชการ  

  ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว) .............................................................................................................  
มีค  าสั่งวทิยาลยัใหอ้ยู/่ตรวจเวรรักษาราชการของวทิยาลยั  วนัท่ี.............เดือน.................................พ.ศ..................... 
ระหวา่งเวลา....................น.  ถึง....................น. 

  แต่เน่ืองจากในวนัและเวลาดงักล่าว  ขา้พเจา้มีเหตุจ าเป็นไม่สามารถจะมาอยูเ่วรได ้ จึงขออนุญาต  
                เปล่ียนเวรกบั.............................................................................โดยขา้พเจา้จะอยู/่ตรวจเวร  
วนัท่ี...............เดือน.......................................พ.ศ....................  ระหวา่งเวลา.........................น. ถึง.........................น. 
   ใหบุ้คคลอยู/่ตรวจเวรแทน  คือ............................................................................................  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต  

     (ลงช่ือ) ................................................. ผูข้ออนุญาต  
                 (................................................)  

     (ลงช่ือ) ................................................. ผูรั้บเปล่ียนเวร/ผูอ้ยูเ่วรแทน  
                 (................................................)  
 
เสนอ ผูอ้  านวยการวทิยาลยั  เพื่อโปรดพิจารณา  

 (ลงช่ือ) ..........................................................  
             รองผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร  

อนุญาต 

 (ลงช่ือ) .................................................................  
             ผูอ้  านวยการวทิยาลยัพณิชยการอินทราชยั  
 


